[bookmark: _GoBack]AGENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA RIO NEGRO
AGENTES DE RETENCION DE INGRESOS BRUTOS
PLANILLA EXCELL PARA CARGA DE RETENCIONES EFECTUADAS Y POSTERIOR GENERACION DE ARCH TXT PARA PRESENTAR LA DDJJ MENSUAL EN SISTEMA SIRCAR

Cuando el agente no cuente con un sistema centralizado para la carga de las retenciones efectuadas en el mes, deberá emitir una constancia de la retención. Esa constancia debe ser un número de hasta 12 digitos (ese nro luego se informa en el archivo de retenciones como tipo de comprobante 1(generado por el agente) y nro de comprobante (el nro. de constancia asignado a esa retención).
Si el agente tiene varios puntos de generación de retenciones, el formato podría contener (tal cual el nro de constancia del aplicativo de agentes en siap) :
Nn	código que identifique el lugar donde se efectúa la retención
Nn	año de la retención
Nnnnnnnn   nro. secuencial para ese código de ‘sede’ donde se efectuó la retención.
No se debe repetir. El nro. de constancia que generaba el aplicativo de agentes en siap, tenía un dígito más (13 en total). Ahora debe ser de 12 dígitos para Sircar.-
La planilla que se les entregará, se denomina: ‘Modelo de carga de retenciones de Ing Brutos Río Negro.xls’
De la columna A a la K: es donde deberán ir cargando las retenciones
De columna L a la AB: son columnas ocultas donde hay fórmulas para ir transformando la información ingresada al formato de registro que solicita SIRCAR.
Columna AC: Esta columna contiene los datos de la retención cargada, en el formato para Sircar.
Cuando haya finalizado la carga de las retenciones efectuadas en el mes:
· Totalizar la columna ‘I’ que contiene el monto de cada retención efectuada (en negativo o positivo). Ese importe total y cantidad de retenciones,  lo deberá informar –junto con el archivo resultante – a su central.
· Deberá marcar y copiar todas las filas de la columna AC
· Abrir un editor (puede ser el block de notas, texpad, etc.), y pegar los datos.
· Guardar ese archivo con extensión .txt y un nombre adecuado que identifique a qué sede corresponden esas retenciones y a qué año y mes.
· Enviar este archivo .txt a su central, para que la persona que corresponda vaya generando el archivo con el TOTAL de retenciones del Organismo. Podría además enviar la planilla excell por si se presenta alguna duda o inconveniente. Informe la cantidad de retenciones del mes y el total retenido, para facilitar la tarea de quien deba generar el archivo total de retenciones.

Si se trata de un Organismo u otro tipo de agente de retención que usará esta forma de trabajo ya que no posee un sistema propio: Se aplica todo lo informado antes, y si fuera una sola sede, directamente a ese archivo .txt lo subirá a la página de Sircar para realizar la presentación de la DDJJ correspondiente.
Ejemplo: las columnas en Azúl, son las que contienen fórmulas y estarán ocultas
[image: ]
LA COLUMNA ‘AC’ , contiene el registro resultado:
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Esos son los registros a copiar y pegar en un editor, para luego guardarlo como un archivo .txt
En este ejemplo suponemos que esas 3 retenciones son las únicas del mes de diciembre 2018. Por lo tanto se presentarán en la página SIRCAR.
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SIGUIENTE:
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(Puede bajar el validador de archivos….para probar el archivo antes de ingresar a tratar de generar la ddjj)
Seleccione el archivo a importar:
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Botón GENERAR DDJJ:
En ‘Monto Intereses’: debe informar 0 o el monto correspondiente.
En Saldo a favor contribuyente – períodos anteriores:  si el pago se realiza vía sircar, ese sistema puede detectar si tiene algún saldo a favor del período anterior. Sino ingresar 0.
Saldo a favor contribuyente  - Otros conceptos: ingrese 0 normalmente.
Recargo Art 53 BIS – CF: Esto es el recargo por simple mora que se debe abonar por todo monto ingresado fuera de término. Si no corresponde lo que le muestra el sistema ingrese 0.
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Botón Presentar DDJJ:
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FINALIZAR[image: ]
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ECERA

TIPO DE ADHESION: RETENCIONES
IJURISDICCION: RIO NEGRO
PERIODO (AfiO,MES, TRAMO): (2018 ~|[12 ~|[0 - MENSUAL ~|recHa DE VENCIMIENTO 05/01/2015

DEL ARCHIVO DE DETALLE

CANTIDAD DE MOVIMIENTOS: 3
MONTO DETERMINADO POR DETALLE DE DDJJ (+/-): 4308943.23

4 SELECCIONE EL ARCHIVO DEBE UTILIZAR EL TIPO DE DISENO DE REGISTRO N° 1 (VER ANEXO)
DESCARGA DEL VALIDADOR DE ARCHIVOS

Generar DDJJ

A 0011 ORIGINAL. NO TIENE PRESENTACIONES ANTERIORES
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[ sELECCIONE EL ARCHIVO ] nerenciones GENERADAS DESDE PLAWILLA EXCELL(2018-12).7XT
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DETALLE DE DEC

RAZON SOCIAL

USUARIO DE PRUEBA

cur 2012
TIPO DE DJ DDJ1 DETERMINATIVA DE RETENCIONES
JURISDICCION 516 - RIO NEGRO

PERIODO 20181210

MONTO TOTAL DE RETENCIONES 4308943.23
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MENSAJE

HA SIDO PROCESADA CON EXITO LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA BAJO EL NUMERO DE PRESENTACION: 19858131, RECUERDE EFECTUAR LA CONFECCION DE LA BOLETA
DE PAGO RESPECTIVA PARA PROCEDER AL PAGO DE LA MISMA.
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separador de campo: la ‘coma’ (en columna AC hay una funcién concatenar que inserta la coma)
Como formato de celda usar para todo TEXTO excepto en monto de la base,alicuota y monto retenido (para poder sumar)
En columnas X, Y y Z: hay formulas para modificar la coma decimal por el punto.

NRO  ORIGEN TIPO

RENGLO DE  COM NRO FECHA

N COMPR PROB COMPROB  CUIT RETENCION  base imp alic

s N3 N2 N1 dd/mm/aaaa N 999999999.99 999.99 N999999999.99n3  n3

2 1 1 011900000001 27139755257 13/12/2018 12312550089 2,00  2462510,02 10 916000021 |1 011900000001 27139755257 19119 [1212 2018 2018 19/12/2018 12312550089 [002.00 002462510.02 010 91
2 1 2 011300000001 27139755257 19/12/2018  -25000,10 2,00 -500,00 10 916/00002/1 |2 011900000001 27135755257 19/19 (1212 2018 2018 19/12/2018 -000025000.10 002.00 -000000500.0C010 314
3 1 1 011900000002 27139755257 20/12/2018 123128880,89 1,50 184693321 10 916000031 |1 011900000002)27139755257 20120 (1212 2018 2018 20/12/2018 12312883089 (00150 001846933.21 010 91

4308943,23
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AC

TEXTO A COPIAR EN UN

ARCHIVO *.TXT E IMPORTAR
DIRECTAMENTE EN APLICATIVO SIRCAR

00002,1,1,011900000001,27139755257,19/12/2018,123125500.89,002.00,002462510.02,010,916.
00002,1,2,011900000001,27139755257,19/12/2018,-000025000.10,002.00,-000000500.00,010,916
00003, 1,1,011900000002,27139755257,20/12/2018,123128880.89,001.50,001846933.21,010,916
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TIPO DE ADHESIOH

RETENCIONES -
IJURISDICCION: RIO NEGRO -

PERIODO (ANO,MES,TRAMO): 2018 v 12 v 0 - MENSUAL +





