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Guiarapida: NAVEGANDO EL
CATALOGO SIByS
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Partida . Clase Item
Rhestptesiatia (hasta 5 digitos)  (hasta 4 digitos)
(3 digitos)

|dentifica el objeto Es la agrupacion Representa la

del gasto segun el genérica del bien; descripcidon

manual de en el sistema los especifica y técnica
clasificaciones de la ceros a laizquierda  del bien o servicio.
Provincia. se omiten. .

J J Ejemplo:

Ejemplo: Ejemplo: 61 para arroz

2.1.1 para alimentos 43500 para arroz integral 1kg

) 5 Estrategias de busqueda efectiva

1.
Prioriza el
nombre técnico

Pensa en el nombre técnico
del producto, no en el nombre
de uso cotidiano ni comercial.

Usa el clasificador de
gastos como mapa

Identificar la partida
presupuestaria reduce
drasticamente el universo de
busqueda, orientandote a los
primeros digitos correctos.

3.

Exploraciéon offline
via Excel

Descarga el catalogo

completo para usar Ctrl+F y
navegar por clases sin depender
de la conexidn al sistema.

4.

Aprovecha los precios
testigos

Los productos revelados en
iInformes de precios ya incluyen
su numero de catalogo oficial;
es la ruta mas rapida para
productos frecuentes.

2o,

5.

Puentes con o —
COMPR.AR nacidén

Si no los encontras en el ° Q © e
buscador local, usa el buscador E
nacional de items como C)—
referencia, pero siempre valida
el cédigo final en Rio Negro.

Consultar el clasificador

El clasificador provincial indica la
partida 2.4.3 (cubiertas y cdmaras)

Orientar en el catalogo

Aunqgue hay pequenas variaciones, los
primeros digitos (2.4) nos orientan al
tramo correcto del catédlogo (2.4.4)

Busqueda por clase

En el sistema COMPR.AR RN, se busca la (Neumtico |Q
palabra clave “neumatico” dentro de la
partida identificada, arrojando la clase 6818

Seleccioén del item final

Se elige el detalle especifico (ej: rodado,
medida), resultando en el cédigo completo:
2.4.4 - 6818 . 1310

¢El producto no existe?
Proceso de Alta

Alta de Clase vs Alta de item
Se solicita un “alta de clase” si no existe el

grupo genérico, o “alta de item” si la clase
existe pero no la descripcién especifica.

Flujo de la solicitud

. Definir
Elegir propiedades
partida y hombre
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Iniciar Cafgar Obtener

desde datos de comprobante
consulta contacto

@_} E Guia rapida para entender el
" estado de una solicitud de alta

Pendiente de catalogacion
Aun no procesado por el organismo rector

0 Catalogado

Solicitud exitosa: ya tenés tus 12 digitos

° Existente
El bien ya estaba catalogado

@ Rechazado
No se respondid a tiempo o no corresponde el alta

Informacion a tener en cuenta:

El proceso de solicitud no es automatico y tiene una duracién
maxima de 72 horas, durante las cuales el equipo administrador
puede realizarte consultas. Por ende, es importante que estés
alerta a las mismas y des seguimiento al proceso. Pasadas las 72
horas sin respuesta, el proceso se rechazara de forma automatica.



