Solicitud de bienes y/o servicios
GDE / COMPR.AR

1. Nota pedido 2. Autoriza —\ 4. Genera EE

Se recomienda que el autorizador responda
informando al solicitante la autorizacién del
tramite (o no) y ponga en copia al Gestor
(4rea compras) asi este cuenta con la
GDE documentacién para el inicio en COMPR.AR.
Recordar que las notas se vinculan a través
del COMPR.AR. Es el sistema quién caratula.

=COMPR.AR

El proceso de gestién implica 7
pantallas en el sistema COMPR.AR.

Importante: Uso de catélogo,

identificacion de lineas presupuestarias 3. Gestién Solicitud 5. Autoriza
y estimacién de costos.

Proceso de adquisicidn de bienes y servicios
GDE / COMPR.AR / SAFyC

Vincular los GEDO y/o CCOOQ al EE de manera habitual
No vincular la RS al EE.
Esto lo hace el sistema
COMPR.AR
/Q Firma

Todos los procesos en COMPR.AR . q Proy' Qontrol . Res.o !’ .

documentos en GDE que se
incorporan al EE.
P - - = - - - = - T~
7 \ / \
/ \ / \

GDE

Se recomienda descargar en PDF comprobante de la publicaciéon
y luego subir el PDF al EE electrénico después del comprobante

del envio de las invitaciones a ofertas a proveedores. El envio de
las invitaciones genera automaticamente un documento el EE
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electrénico pero no asi el portal I
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Inicia el Pedido Recepcion  Evaluciéon
proceso presupuestos de ofertas recomendacion P
(c/ solicitud y publicacién Adjudica
aprobada) l l
) ) Incorporar certificados
Envia mails a de inscripcién de los
proveedores proveedores - COPDI

El proceso de adquisicién estd compuesto por 3 grandes pasos,
compuesto por distintas pantallas, los importantes son: pedidos
de presupuestos, publicacién y recepcién de ofertas. Hay dos

\
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
roles IMPORTANTES: el gestor y el autorizador en este tramo. :
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RIN COM
Perfeccionamiento a Cierre
23. Recepcion 24. Recepcion
bien y/o servicio  de FACTURA
REMITO del proveedor 27.RECIBO

GDE

Todos los procesos en COMPR.AR
generan automaticamente
documentos en GDE que se
incorporan al EE.

SCOMPR.AR
20. Se publicala 21. Se emite 22. Recepcion OC
adjudicacibnen  6rden de compra - confirmacién
portal COMPR.AR \/

El contrato se perfecciona
con la recepcién de la OC

@

25. Orden 26. PAGO
de pago



