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1- Aspectos Generales

El presente documento pretende orientar al usuario sobre la DOCUMENTACION vy los
REQUISITOS para la presentacion de tramites de inscripcion, modificacion, reinscripcidn y baja
en el Registro Nacional de Establecimiento (RNE) a través del Sistema de Informacion Federal
para la Gestion del control de los Alimentos (SIFeGA). Asimismo es una guia de CARGA DEL

FORMULARIO WEB para facilitar las presentaciones ante esta Autoridad Sanitaria.

Para realizar presentacionesse debe cumplimentar la totalidad de los requisitos documentales,
formales y sanitarios solicitados a través del SIFeGA, que son los determinados por la Ley

18.284, su Decreto reglamentario N° 2126/71 y sus modificatorias.

1.1- Configuracion del Explorador

Para operar correctamente en el sistema, se recomienda verificar en la computadora los

elementos que a continuacion se detallan.

Explorador Mozilla Firefox

Navegar el SIFeGA en el explorador de internet Mozilla Firefox, ya que el sistema se encuentra
optimizado para este navegador. De no ser posible, utilizar Google Chrome, pero no se

recomienda utilizar el Internet Explorer ya que algunas funcionalidades no son compatibles

con este explorador.

El navegador Mozilla Firefox es gratuito y puede ser instalado en sistemas operativos
Windows, Mac y Linux. La configuracion del navegador debe permitir ventanas emergentes
(pop-ups). Asimismo es necesario mantener actualizado el navegador; se han detectado

algunos errores de visualizacidn y carga debido al uso de versiones desactualizadas.

'f._) Firefox

DESCARGAR: http://www.mozilla.org/es-AR/firefox/new/

Para averiguar qué version esta utilizando, visualizar las siguientes instrucciones(VER).
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Para actualizar el navegador, se recomienda visualizar las instrucciones de la siguiente

pagina(VER).

Configuracion del Explorador Mozilla Firefox

Para poder visualizar los archivos PDF adjuntos es aconsejable configurar el explorador segin

resulte mas cémodo y conveniente al usuario.

Para realizar esta configuracién abrir el Menu del Explorador Mozilla Firefox, ubicado en la

esquina superior derecha de la ventana y seleccionar “Opciones”, como se visualiza en la

imagen:

I e ] et

719 e B

.

\i#

C8 AW

I i | =
Consctaram a Sywrne
Frotecciden contra rmstroc

Flimsrm wrarbsre Lt S e |
Felii@mwrsm weimT@HEmE Eriomol = CeEvl-+ A&, =

Restaurar seshdm amnterior
Tammano — e T Y == e
=

Eclitar e %

Cmtmlogo =>
Cormplermentos frle Perlaereem. - 55
Crpoitomae

FParacmalixzar..

Sk s, ., oty ol ol (R Ly |
S ErolEr oo Pt 0 B

[e e i r i,

Buscar am mote pagima:, Etrla |
Pelam =
Daemarrollador wwalks =
Ayt ol o
mmlir ik Pl me s i == 3

Al desplegarse la ventana de opciones, dentro del menu General ir al submenu Archivos y

Aplicaciones. Dentro de este submenu se encuentra la seccion Descargas, en la que se

selecciona el destino de los documentos descargados para que éstos se guarden en una

carpeta predeterminada. Luego en la seccion Aplicaciones en la columna “Tipo de contenido”
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ir a la fila “Portable DocumentFormat — PDF” y seleccionar de la columna “Accién” la opcidn
deseada. Las opciones al cliquear sobre un archivo PDF son:
- que el archivo se previsualice en Firefox en una ventana emergente;
- que el archivo se descargue automaticamente en la carpeta seleccionada en la seccion
Descargas;
- que Firefox pregunte primero si el archivo quiere abrirse o descargarse;

- que el archivo se abra en Adobe Acrobat Reader

- Archace v aplcadonas
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Los ultimos archivos descargados se pueden visualizar desde el menu del explorador:
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Adobe Acrobat Reader

Los archivosadjuntos o generadospor el SIFeGA se encuentranenformato PDF, por lo que
esnecesario que las computadoras cuenten con el software “Adobe Acrobat” instalado para

podervisualizar o generar archivos PDF. Este se puededescargaren la siguientepagina:

DESCARGAR

1.2- Acceso al sistema

Para ingresar al SIFeGA se debera contar con un Usuario y Contraseiia otorgados por la
Direccién de Salud Ambiental a través de la URESA correspondiente. En dicho tramite se

firmara la aceptacion de los términos y condiciones de uso.

El vinculo de acceso al SIFeGA de la provincia de Rio Negro es:
https://rionegro.sifega.anmat.gob.ar/login.php

En la pagina oficial del Ministerio de Salud de Rio Negro (https://salud.rionegro.gov.ar/ )
encontrara el acceso directo y la biblioteca de instructivos

Para iniciar sesidon deberdan completarse el usuario y contrasefia otorgados y el cddigo que el

sistema solicita:
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Una vez que se ingresa al SIFeGA, se visualizan:

e la barra del mend, que contiene las siguientes solapas: Inicio, para la gestion del
teléfono, correo electrénico y contraseiia de ingreso; Tramites, para iniciar trdmites o
acceder a los tramites guardados, en curso y concluidos; Registros, para consultar los
registros que posee la empresa ya autorizados y Comunicados, para acceder al
historial de comunicados recibidos por la empresa.

e La Agenda de Trabajo que contiene los comunicados sin leer y/o notificaciones de
tareas pendientes.

e lLa Agenda de Eventos con un calendario que indica las auditorias programadas y dias
feriados.
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También cuenta con los iconos generales: - -

I
=~ Notificaciones: permite visualizar las notificaciones pendientes referentes a los
tramites que la empresa esté realizando.

Noticias: permite visualizar las noticias, novedades y comunicados.

Mesa de Ayuda: permite realizar consultas o comentarios al Soporte Técnico online.

= Pantalla anterior: Este botdn permite volver a la pantalla anterior.

Cerrar Sesidn: Este botdnle permitira cerrar la sesién del usuario.

1.3- Gestion de usuario

EIUSUARIO es el CUIT de la empresa y la CONTRASENA esaquella otorgada por la Autoridad

Sanitaria correspondiente al momento del alta.

Una vez que el usuario inicié sesion e ingresé al sistema, debe realizar la modificacion de la

contrasefia desde el menu Inicio ->Actualizar Datos.
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Se podran gestionar desde esta opciénademas el nimero de teléfono, el domicilio legal
electronico de la empresa (e-mail). Para que los cambios se hagan efectivos debera hacerse clic
en el botén GUARDAR. IMPORTANTE: solamente puede registrarse un correo electrénico por

empresa como domicilio legal electrénico.
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1.4- Busqueda de tramites y registros
En el mend de Tramites—>Busqueda se accede al listado de todos los tramitesguardados, en

curso y concluidos:
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Mediante los filtros de busqueda se pueden buscar tramites, por ejemplo, segin el nimero de
tramite o numero de expediente. Se pueden utilizar los filtros de a uno o en combinacién para
acotar los resultados de la busqueda. Por ejemplo, se puede filtrar por tipo de tramite
(Modificacion de RNE) y a la vez por estado (estado Observado). Al seleccionar BUSCAR, el

sistema filtra los trdmites segun los parametros de busqueda ingresados.
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Al hacer clic en cada tramiteen el botdn [Informacién] se puede obtener la informacion
detallada que contiene cada expediente, como ser: datos de la caratula, el historial de

movimiento de areas y el contenido del tramite:

Barginda e Trimibes EE = 3

e G e T R | T B Sy T [EE T [T ST =S T =

Desde la busqueda de tramites también se puede acceder a modificar aquellos tramites que
estén guardados u observados, seleccionando el tramite y haciendo clic en “Modificar

Tramite”.

IMPORTANTE: para que un tramite sea editable por la empresa, éste debe encontrarse en el

area Empresa.

Busqueda de registros

Para realizar la busqueda de los registros autorizados de la empresa, se debe ingresar desde

la barra del menu Registros —> Establecimientos —> Busqueda.
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Al hacer clic sobre el registro y seleccionar [informacidn] podra accederse a su informacion

completa.

1.5- Mesa de ayuda

A través de esta opcidn se podran realizar consultas online a las areas de la bromatologia

intervinientes en la evaluacién de los tramites.
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Podran especificarse el area a la que desea consultarse, el nimero del tramite al que refiere la
consulta y, en un campo abierto,desarrollar el motivo. Una vez enviada, el sistema le designara

un nimero a la consulta.
Luego, a través del botén [Mis solicitudes], se podra acceder al listado de consultas realizadas.

Otros canales de consulta:

Se recomienda tomar contacto con los referentes de la URESA correspondiente a su localidad
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2-Esquema general del moédulo RNE: autorizaciéon sanitaria de

establecimientos

El médulo RNE contempla los procesos para la autorizaciéon sanitaria de establecimientos

(inscripcién, modificacidn, reinscripcidn, baja) en el Registro Nacional de Establecimientos.

EMPRESA

INGRESD DE LA SOLICITUD
{inscripcian, modificackan, reinscripcidn, v baja,
segun corresponda)

- Paae de arancales v tasa (Sellada)

Auditoria Empresa

Registro de Empresa - Flagiﬁﬁcldn de
Establocimlentos Auditoria
-Confirmacian
de Auditoria
-Evaluacion de solicitud  -Observacion ; -Infarme Téonico
a Empresa

@ =|Infarme Final

Autorizacion

- Finaliracidn del tramil
- Pase a archivo

- Aprobacidn
- Ingresa deél numero de

Expediente

El trdmite es iniciado en el sistema por la Empresa una vez que presenta la informacién para su
evaluacién. Una vez completada la solicitud, ingresa al drea de Registro de Establecimientos y
continula el proceso de evaluacidon técnico-sanitaria segun el esquema mostrado. El médulo de
RNE incorpora los procesos administrativos tales como notificacion de las observaciones,

ampliacidn de plazo, denegatoria y desistimiento.
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ACLARACION: No requerirdn de auditoria las modificaciones de RNE en las que solamente se

modifique la informacidn del titular o se dé el alta o de baja un responsable sanitario.

Cada etapa tiene un drea implicada y un estado segun el avance de la gestidén del tramite. En la

tabla se especifican los pasos de un tramite y los estados asociados a cada etapa:

Trémite: AUTORIZACION SANITARIA DE ESTABLECIMIENTO
ETAPA AREA ESTADG

Borrador: Carga de EMPRESA Guardado

informacidn, se genera H.?

de tramite

- Pago de aranceles v tasa

{5eliado)

INICICY: Imicio de la solicitud REGISTRO DE Pendiente de aceptacidn

-Evaluacidn de solicitud ESTABLECIMIENTOS

lobservacidn)

Respuesta de observacion ERPRESA Ooservada
Observado/notificada

-Planificacidn de fecha de ALUCHTOR1A Pendiente de planificacidn

Auditoria

Confirmacion de Auditoria EMPRESA Fendiente de confirmacién de
auditosia

-Infiarme Técnico ALICHTOR(A Fendlente de auditoria

- Intorme Final ALIDITORIA Pendiente de Informe Final

REGISTRC DE Pendiente de aprobacion

~Apraobacion ESTABLECIMIENTOR

-Asignacion de nro. de REGISTRO DE Fendiente de aprobsoion

B ierite ESTABLECGIWIENTDS

-Autorizacidn AUTORIZACION Fandiente de Autorizacian
Fendiente de Descarga de
Certificado
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-Notificacidn de Finalizacion EMPRESA Finalizado

Fin de la solicitud ARCHIVO Concluido

2.1-Presentacion de un tramite en el SIFeGA

Para realizar un tramite de autorizacién de Establecimientos se ingresa en Tramites =
Establecimientos.En el submenu se listan los tramites para realizar: Inscripcién, Modificacion,

Reinscripcion o Baja.

Uitk ¢ Tramies * Reglstos

Imscripoion

Mosilizacion

Raitecripziin ) DHI'HDI
- | o FEDERAL

. [y 1a Feheal pon
g Gasben del Conind de los Almanio

Consideraciones generales para la carga

ARCHIVOS ADJUNTOS: toda la documentacion adjuntada en cualquier solicitud a través de
SIFeGA debera estar en formato PDF.

CARGA DE ARCHIVOS ADJUNTOS: Para la carga de archivos PDF debera hacer clic sobre el
nombre del documento a adjuntar, seleccionar el archivo y hacer clic en [Abrir]. Se podra
adjuntar MAS de un archivo por titulo volviendo a hacer clic sobre el nombre del documento.
Los archivos se listardan debajo y podran [ELIMINARSE] destildandolos M/‘:>. Un archivo

destildado no formara parte de la presentacion de la empresa.

AGREGAR INFORMACION: Toda vez que se declare informacién y exista la opcién [AGREGAR],

ésta se debera cliquear para hacer efectiva la declaracion.

AJUSTAR INFORMACION: toda vez que se actualice informacion y exista la opcién de EDITAR,

ésta debera ajustarse (modificarse) para hacer efectiva la declaracion.

IMPORTANTE:SE SOLICITA NO COPIAR Y PEGAR TEXTOS DESDE DOCUMENTOS PDF, PAGINAS
WEB, CORREOS ELECTRONICOS, ETC. ESTOS SUELEN TENER CARACTERES OCULTOS
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ENCRIPTADOS QUE EL SISTEMA NO RECONOCE EN SU DICCIONARIO. EL SISTEMA MUESTRA UN
MENSAJE DE ERROR E IMPIDE TERMINAR LA SOLICITUD O, EN CASO DE FINALIZARLA,
LADECLARACION JURADA NO SE GENERA DE FORMA CORRECTA.

2.2 Solicitud de Inscripcion de Establecimientos
La inscripcion de un establecimiento es un proceso en el que la Autoridad Sanitaria otorga un
Registro Nacional de Establecimiento (RNE). Este es la identificacién de la autorizacién
sanitaria que se otorga a toda persona fisica o juridica, firma comercial, establecimiento o
fabrica de alimentos acorde a las actividades para las cuales fue habilitado. Como
consecuencia del proceso de autorizacién sanitaria, se otorga al interesado un Certificado de

RNE.

El trdmite es evaluado y observado tantas veces como sea necesario para su adecuada
autorizacion. La calidad de la presentacidon de una solicitud en el SIFeGA es la propiedad de
ajustarse a los procedimientos formales y requisitos técnicos. Una mala presentacién por parte
del interesado afecta los tiempos internos de evaluacidn y autorizacién por parte del

organismo como también a los tiempos de la empresa.

Para inscribir un establecimiento por PRIMERA VEZ, se ingresa al menu Tramites ->
Establecimientos -> Inscripcidon. Se desplegara el formulario de inscripcién para iniciar la carga

de datos. Este formulario consta de los siguientes bloques:

BLOQUE EMPRESA TITULAR
La informaciéon que aparece en este bloque es la informacién provista en caracter de

declaracion jurada a la Autoridad Sanitaria en el momento de solicitar el alta al usuario.

Empresa Titular

Razin Social: FMPRESA B CAULT. N° 30-111111101-2

Provinciz=  (JUDAD AUTONOMA DE BUENDS AIRES Localidad DUEDAD ALUTOMOMA DE BLEENOS AIRES
Domicili:  ESTADOS UNIDOS 505

Telefono:  54-11-4340-0801 Emiait SFEGAANMAT GOV AR

Documentacion Adjunta
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En este bloque solo se debe adjuntar la documentacion requerida: Estatuto/contrato social o
DNI (si se trata de una empresa unipersonal) e Inscripcion ante la Direccion General de
Aduanas (de corresponder segun actividades del establecimiento). De no ser correcta la
informacidn del titular de la empresa que figura en el sistema al momento de la inscripcion,

deberd comunicarse con la autoridad sanitaria.

BLOQUE ESTABLECIMIENTO

En este bloque se debe declarar:

e Informacion completa del Establecimiento: nombre, provincia, localidad, domicilio
(calle) y nimero.

o Georreferenciacién:Latitud y longitud.

e Seleccionar la informacién correspondiente al Inmueble y Tipo de Establecimiento.

e Declarar tipo de Establecimiento

e Adjuntar la documentacidn solicitada.

En el botdn destinado a adjuntar la Habilitacién municipal, se debera adjuntar:
e Habilitacién municipal
e Otra documentacion que pueda ser requerida

En el botdn destinado a adjuntar el Plano Esquematico del Establecimiento, se deberd
adjuntar:

e Esquema de distribucién de equipos, flujo de materia prima, producto y personas

i. Georreferenciaciéon

Para poder agregar la georreferenciacién del establecimiento, recomendamosseguir los

siguientes pasos:

= Agregar los campos correspondientes a los datos de ubicacion del establecimiento:
provincia, localidad, domicilio (calle) y nimero.

= Hacer clic en el botdn [Georreferenciacidn]; se desplegara una ventana emergente
donde accedera al sitio Google Maps (IMPORTANTE: habilitar las ventanas
emergentes en su explorador).

= Para obtener las coordenadas geograficas del establecimiento, deberd hacer clic con
el boton derecho del mouse en el punto de ubicacidon y seleccionar ¢Qué hay aqui?
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= Copiar las coordenadas geograficascon sus signos correspondientes y pegarlas en

sus respectivos campos de Latitud® y Longitud® de la planilla.
= Podra verificar la georreferenciacion haciendo clic en [Ver mapa]

lisgrefersndiarion

| efrtmd ™ 34 B1 TS e - 58 366679

IMPORTANTE:si el establecimiento se encuentra ubicado en un domicilio para el que no es
posible identificar una calle y nimero (informacién necesaria para realizar la busqueda en
Google Maps) se propone como alternativa para obtener la georreferenciacién explorar la
zona en la que se encuentra el establecimiento en Google Maps, ubicar con la mayor precisidn
posible donde se encuentra éste y hacer clic con el boton derecho sobre ese punto. Para

obtener latitud y longitud, se deben seguir los mismos pasos arriba detallados.

b ]
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ii. Inmueble

En este bloque se debe declarar si se es propietario del establecimiento o si se tiene un
contrato de locacidn. Seleccionar la opcion correspondiente y el caso de tener contrato de

locacidn se deberd especificar también su fecha de finalizacion.
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iii. Tipo de Establecimiento

En este bloque se deben declarar todas las actividades que desarrollara el establecimiento, los
rubros y las categorias, las condiciones de temperatura (en caso de que dentro de las
actividades se indique “almacenamiento”) y los atributos (para alimentos libres de gluten,
enriquecidos o modificados en su composicion). Para esto se seleccionade los desplegables
cadacombinacién de actividad, condicidn, rubro y categoria y luego se debe hacer clic
en[AGREGAR] para incorporar lo seleccionado. A continuacion se podra indicar un atributo
haciendo un clic en el atributo correspondiente. A medida que se vayan agregando los

renglones, se conformara debajo una tabla con toda la informacién del establecimiento.

Tipo de Establiecimienio
Artwida | FLABCRAOON | Condiciir: | W0 ARLICA = | Eubrs: | N MENTDS GRAS(E AR = | (atzmna ATRITFS ¥ FAASAS ALIME - | Mo
Actimdud  Bmbm [ vin Ll grem Abririn
SLAS AL ISE DAY FERER | Al Ll PRCOUCTOSA FIRES DEL WMDY DRANADDS [ momsicsdmers 6 su [t
AFICA  BEL ROCESD MRk
L o 06 LUTER
ELABIRATHINGE BEDAS FREEATADAS Ml SEHAS Y BERVALDS [E1 FRINESD [ T [ itz
HPLER [DE{EER
] LawF oF LIMTH
ER AR CHRN TMERTS GRATDA. METTES ALSIFUTCHISBE DRIGEH - WD) SIS Y GRASAS AL IMFRTHLAS ] WeommramEs e s [ Quitar
SHAMENTE ANME] KRLIA [THRTS ek

bl L 2E ELUTER
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IMPORTANTE: al realizar esta declaracién, considerar el ALCANCE que tendrd luego la
habilitacion solicitada, dado que al solicitar la autorizacion de los RNPA, la habilitacién del RNE
debera ser congruente con la categoria del producto en cuanto a la CONDICION, RUBRO,

CATEGORIA Y ATRIBUTOS solicitados para ese producto alimenticio.

BLOQUE DIRECTOR TECNICO/RESPONSABLE SANITARIO

Todo establecimiento que dedique su actividad a los rubros, categorias, atributos y todos
aquellos casos en los que el Cédigo Alimentario Argentino (CAA) o donde la Autoridad Sanitaria
asi lo exija, debe contar con la Direccidn Técnica de un profesional universitario que, por la
naturaleza de sus estudios a juicio de la Autoridad Sanitaria esté capacitado para dichas

funciones. Estos casos son:

-Rubros: Alimentos de Régimen o Dietéticos (Capitulo XVII del CAA), Alimentos Lacteos

(Capitulo VIl del CAA), Aditivos Alimentarios (Capitulo XVIII del CAA)
- Categorias: Aguas (Capitulo Xll del CAA: Bebidas Hidricas, Aguas y Aguas Gasificadas)

- Atributos: libres de gluten, modificados en su composicidn, enriquecidos (harinas y sales),

polvos para lactantes.

Para declarar un responsable sanitario, hacer clic en [declarar], luego en [agregar], completar
toda la informacion solicitada y adjuntar la documentacién correspondiente. Para declarar

mas de un responsable, se debe hacer clic sobre el botdn[agregar].
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RECIBO DE PAGO DE ARANCEL

En este bloque se declaran los comprobantes de pago y se adjuntan copias de los pagos
correspondientes y las facturas emitidas por las URESA.

Comprobantes

(omprobantes de Pago:

1

ENVIO DE LA SOLICITUD

Al final del formulario se encuentran los botones para las acciones que pueden realizarse:
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Guardar: en caso de querer guardar la solicitud y completarla posteriormente, el sistema le
otorgara un numero de tramite para retomarlo en otro momento desde el menu Tramites

->Busqueda.

Finalizar: se envia la solicitud a la Autoridad Sanitaria. Al finalizar el tramite, se genera la
declaracion jurada (DDJJ) de la solicitud en formato PDF (verificar la configuracidon del
explorador Mozilla Firefox). A partir de esta instancia la presentacion NO PODRA SER

MODIFICADA; ésta constituye una DDJJ que el titular presentara ante la Autoridad Sanitaria.

Cancelar: para eliminar la solicitud, todo lo declarado o adjunto se pierde, o se mantiene la

informacidn guardada previamente.

Una vez enviada la declaracidn se dara inicio formal a la solicitud de registro. Una copia de
laDDJJ de la presentacidon de la empresa quedara disponible en el historial de areas en la
columna [PDF]. El drea técnica correspondiente procedera a la evaluacidn técnico-sanitaria del
tramite. Podra realizar el seguimiento a través del numero de tramite asignado ingresando en

el menu a Tramites>Busqueda.

2.3- Solicitud De Modificacion de Establecimientos

El proceso de modificacion de un RNE es la modificacién de informacion del registro otorgado

por la autoridad sanitaria.

El titular de la autorizacién debera comunicar a la Autoridad Sanitaria todo acto que implique:
realizacion de ampliaciones o cambios en las instalaciones, maodificacion del
propietario,cambio de la firma comercial y/o modificacion del contrato social o la naturaleza
de las actividades, cambio de Director Técnico, entre otras.Se deberd presentar la

documentacion que avale el cambio solicitado.

IMPORTANTE:

En la primera modificacion que se haga de un registro que no fue otorgado por SIFeGA el
sistema solicitara completar la informacion del registro y adjuntar toda la documentacién de
respaldo que hace a ese registro, de acuerdo a la migracion de datos que haya implementado

la autoridad sanitaria.
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En las sucesivas modificaciones, sélo serd necesario ajustar la informacion y la documentacion

adjunta segun los cambios que deban realizarse.

Para todo tipo de modificaciénque se quiera realizar en el RNE, se debera acceder en el menu

de Tramites—> Establecimientos=> Modificacién

o (. anmal
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Se desplegaran los registros autorizados y debera hacerse clic sobre el que se quiera modificar,
luego hacer clic sobre MODIFICACION y a continuacién se desplegara el formulario y podran

modificarse los datos del registro.

4HE H* o000 () kel [} Mad

En el formulario se visualiza la ultima informacidn con la que el RNE fue autorizado EDITABLE.
Se debera actualizar la declaracion de la informacidon correspondiente y presentar la
documentacion que avale el cambio solicitado. La Autoridad Sanitaria podra requerir

documentacién adicional si lo considera necesario.
Para editar esta informacion, se deben tener en cuenta las siguientes especificaciones:

e Tipo de establecimiento: Para ELIMINAR las categorias que se quieran quitar
seleccionar [QUITAR]. Para incorporar un nuevo rubro se debera incluir seleccionando
[AGREGAR].

e Para MODIFICACION DE CONTRATO DE LOCACION (cambio/actualizacién) debera
ajustar la fecha de forma congruente con el nuevo contrato y adjuntar el nuevo
documento; recordar destildar el documento que no corresponde.
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e REEMPLAZO DE ARCHIVOS ADJUNTOS: Para reemplazar un adjunto se debe primero
destildar el archivo que se quiere quitar y luego cargar el nuevo archivo haciendo clic
sobre el icono de adjunto que corresponda. Se podra adjuntar MAS de un archivo
volviendo a hacer clic sobre el nombre del documento.

e RESPONSABLE SANITARIO (designacion o cambio): para declarar un profesional hacer
clic en [AGREGAR] para ajustar la declaracién; para dar de baja hacer clic en
[ELIMINAR].

| Tipo de Establecimiento

Actvidad: ACONDIGOMAMEENTD = Condcidn: MO REFRIGERADOS * Rubro  ADTIVOS ALIMENTARNDS = (ategoriz  ADITIVOS ALIMENTARIDS = [Agregar]

Acmdad Condicién _ Rubeo (tegoria Mribute . |
ALOMDICIONAMIENTD  CONGELADDSS SUPERCDMGELADOS  ADTTIVOS ALMENTAROS  ADITIVOS ALIMENT ARIS [T MODIFICADS EM SU (OMPOSICIG
1 LWERE DE GLUTEN
FRACCOMAMIENTD WO APLICA AMMENTOSLECTEDS  LECHES ENPOLVOS MODIFICADS N SU COMPOSICIEN.  [Quitar]
[ LEARE D€ GLUTEN
ACDHDICIONAMIENTD N0 REFRIGERAIXES ADRTIVOS ALIMENTARIOS  ADITIVOS ALIMENT ARNIS | MODEFICADDYS FN SU COMPOSICION [ Quitar]

ADITIVOS ALIMENTARNDS .
LUBRE DE GLUTEN
| Documentacidn Adjunta
/= Constanca Mureopal A~ Fland esquemdtico de establecemiento A~ Titulo o contrato de bocaodn del mmuoeble

] (onstants Muncip [Vier archava]

mm’na’hmds pstablocimientn [Ver anchivo]

itulo o contrato de locacdin del inmueble [Ver archiva]

= planoesguemdtin de establecimeents  [Ver archiva)
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Somlerr fn beds

Responsable Sanitanio (Mo dedarar]
DWW (atepeoria Habilitada - Selecciona -
Apethidi Nombee:
Prowncia Selectione * |ocaidad Seleccione b
Domucilo: Himeso P
linPrersidad Titule Selorcione -
Ditro Titulo Matricula N°
| Telefono Personal E-mail Personat
| Documentacidn Adjunta
A~ DM Director Técnico J= Titulo Habilitante Director Técnico A~ Matricuda Derector Tiscnico
 Eminar

Luego de realizar todas las modificaciones necesarias y de ajustar la documentacién

correspondiente, debera declarar cuales son los cambios realizados.
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Una vez declaradas las modificaciones, se podra presentar el tramite haciendo clic en el botén
FINALIZAR. Recordar que siempre se puede guardar la presentacién del tramite para retomarla
posteriormente desde el menu Tramites>Busqueda y que al guardar el sistema ya le otorgara

un numero de tramite.

Guardar | Finalizar | (Cancolar
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2.4- Solicitud de Reinscripcién de Establecimientos

Para realizar la reinscripcién del establecimiento, desde el menud acceder a Tramites >

Establecimiento = Reinscripcion.

WO 1
Madbeacne
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IMPORTANTE:

En laprimera reinscripcionque se haga de un registro que no fue otorgado por SIFeGAy sobre
el que no se han realizado modificaciones, el sistema solicitard completar la informacion del
registro y adjuntar toda la documentacién de respaldo que hace a ese registro, de acuerdo a la

migracién de datos que haya implementadola autoridad sanitaria.

Se abrird el formulario de solicitud con la informacién del registro editable. Para realizar la
reinscripcion del establecimiento deberd presentar la misma informacidn que en la inscripcion,
reemplazando todos los documentos que hayan perdido su vigencia. A su vez, en el tramite de
reinscripciéon se podran realizar modificaciones, para las cuales se deberan adjuntar los
documentos que avalen la modificacidén.La Autoridad Sanitaria podrd requerir documentacion

adicional si lo considera necesario.

2.5- Solicitud de Baja de Establecimientos

Se accede en el menu a través de Tramites = Establecimientos—> Baja. Es un proceso que

permite dar de baja un RNE.
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Busqueda

A continuacidn se debe seleccionar el registro que se desea dar de baja y cliquear la opcidn

“Baja de RNE”.

e han encontrarhn 3 registros
s T
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Se desplegard la informacién del registro y se deberan declarar todos los RNPA asociados a ese

registro, declarando el ultimo lote y si éste se encuentra o no en la cadena de comercializacion.

Ademas, se debera declarar el motivo de la solicitud de baja.

Declaro que ks ditimos lotes elaborades respanden 2 b siguiente especificacidn
A FstadoVigenca RNPA  Vencmientolegistre 5o encuentra

Lote FachaHahoraciin  Fecha Yencimiento

| Seleccone v| | ' | | [Agregar]

Lo Regstros de Productos Almentiogs asociade al registro de establecmiento permaneceran wigentes hasta ol vencmiento de los lotes dedarades.

Motivo Solicitud

| 2 presente mivermacin revste casdcrer de deckarandn jurada | Iamﬂﬁmm&hmmtmmwnmanmmm

Teda fa documentaciin que s adjunte deberd encontrarse en formato POF

| Gl || Falnar | CGoncelr |
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3-Notificacion y respuesta de observaciones

En la etapa de Aceptacidn, en la que se realiza la evaluacion inicial de la solicitud, es aquella en

la que pueden recibirse observaciones sobre la solicitud presentada.

Cuando esto ocurra, el tramite se encontrara en el drea Empresa en el estado Observado. El
interesado encontrard la notificacion de la observacion en su pantalla de Notificaciones.
Debera notificarsede la observacion realizada por la autoridad sanitaria y proceder a los
ajustes y adecuaciones solicitados en el sistema. Al hacer clic en [notificarse], se le desplegara

un documento de notificacion en formato PDF.

{irsersacnin de Trdmite

Erpedierpa i 1- 004 7-2110-00005-18-1 =5 ]
- MITHFICACION EH EL RS TR HADEIMAL [F ESTABETIMENTTS
Tiere: pa absevwcidn reairata pe i are el A witevnentes pa b eeisacan fela e

Matificarse |
Luego de notificarse, o transcurridos 5 dias habiles desde su observacién, pasard al estado
Observado/Notificado.Quedard disponible en el historial de areas del tramite el documento
PDF que contiene las observaciones realizadas luego de la evaluacién en la columna [PDF]. En
esta instancia se podra acceder al tramite desde el menu de tareas a través de
Tramites>Busqueda y se debera seleccionar Modificar Tramite.
e o Y b et Maborr |1 | vgkasin
irasinssioing. i 0
! Frimte K% 26- 18 Expadionts N°: 129456 [iformasin  [=)Malifica Thamits I
e S

ESTRHEHENT



SlEeGA

Se deberd ajustar la declaracion jurada segun las observaciones recibidas. Debajo de cada
bloque dentro del formulario también pueden visualizarse las observaciones que realizé la

bromatologia.
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Luego de realizar todas las correcciones solicitadas, seleccionar Finalizar. Al igual que en la
presentacion original del tramite, con el botdn [Guardar] podra ir guarddndose la presentacién
hasta que se hayan realizado todos los ajustes correspondientes y se finalice la nueva

presentacion.

Una vez enviado, el tramite volvera al estado “pendiente de aceptacidon” para su evaluacion en

el Area de Registro de Establecimientos.
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La autorizacién de un establecimiento requiere de una auditoria para verificar las condiciones
sanitarias del establecimiento. A través del SIFeGAse realizara la programacion de la visita,que
el interesado deberd ACEPTAR o RECHAZAR; paraeste ultimo caso, se debera reprogramar la

fecha.

IMPORTANTE: Sera obligatoria la auditoria en la Inscripciéon, Modificacion de informacion
sanitaria y Reinscripcién de establecimiento en el RNE. En caso de que se realicen Unicamente
modificaciones de informacién administrativa, como ser datos de la Empresa Titular o datos

del Profesional Técnico,NO sera requerida la auditoria.

4.1- Planificacion de la auditoria

El proceso de inscripciénestd acompafiado por una auditoria en el establecimiento. La
Autoridad Sanitaria notificara al interesado/a través del sistema la fecha y hora de la visita para

su confirmacion.
En la pantalla de notificaciones le aparecerad al interesado la siguiente notificacion:

Kuditoria Programada

Iepitante
Recumide esta becha 14-00- 2008 2 s 10:00

% i G 2 aiihone @ i alsovkrannto ulbdate

VELBND - iouloes B S o ors Al dect e on i

[ajetres: Aurlorzandan Sanbaria de Exbadlecinimts Alimertice

| coruinidn de ayditores estard integrata

fiaklor Leds, ADMINGTREINR SFLEA D AuebTH. M despnato

Hiota: ls commizn o audibor ex debord sar peormpariadi an toda manante pa ure respoimadio dol oxtaofecmmienia ol Beadior Tecoi oo mso G mompoeso

tonfimes | Canbiodyfocta

a) Confirmaciéon
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Al confirmar aparecerd una nueva pantalla para declarar datos del responsable del

establecimiento que recibira al auditor.

ORESEE

Frche de Sirdfan: 24 -05-2maf Hoos 2000
Respinzbée del Establacimieato

Hombx i

g
Tokdirne Combactn: -

b) Cambio de Fecha

En caso de ser necesario, podrd proponerse a la Autoridad Sanitaria una nueva fecha para la
Auditoria.

Pcarco T s saCiads dol st oaanin
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Una vez que se propone la nueva fecha, se selecciona Guardar.

| i B b Tl W Tl

| Al

La autoridad sanitaria programara nuevamente la Auditoria y solicitara su confirmacién.

5- Finalizacion del tramite

Una vez realizada la auditoria y presentados los informes, el drea técnica realizard una
evaluacidn final y podrd Aprobar o Denegar la solicitud. En caso de ser aprobada, emitira el

certificado de registro correspondiente.

Al finalizar la autorizacion del registro el Estado del tramite pasara a finalizado.

| e Remponcier & Remponar s Tockon, g Reeevier O ) 3 0 Worr # ¥ ol Sguenien i
gmmmaTﬂwﬁWWWﬂmux

Parar  SIFEGA @ANMAT GONW.AR

Der SIFEGA cantrenc g rSgmad ooms

Fechas 1770772008 0431 P

r hing Lsn imisg v (i click squi pars wsuakrarias
Por el presente se le notifica que el Expediente N ({0024-18-1 Tramite N®; 25, se encuentra finalizado.

Por favor oo conteste 3 este corren electronico va que se (rata de un remitente automatics

Sisterna de Informacion Federal de Gestion del Control de los Alimentos (SIFeGA)
Instituio de Control de Alimentacion ¥ Bromatologia

Minssterio de Produccitn

Previneia de Entre Blios
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Al ingresar al SIFeGA, se encuentra en la pantalla de Notificaciones la notificacién de

Finalizacion del tramite:

hredzzoon Tramits

bpederte N 000020 Irimtied" OGaeE-13
Mty WSCENEIN N RS TR ADCMAL [ 5 L TN L
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Al seleccionar “Notificarse” se despliega la notificacidon en un archivo PDF.

REF. EXPTE N 000005204 TRAMITE N E-18
LA FAMPA, 1T DE AGDSTO DE 2018

Hodifiguese & b frna FRUERS 2 que & sqpadignie de 1 refarsnds S8 enousnita inakzada
El &by adminiairalve s2 encuentia a su dipesicion en la Mororded Sanilarks Provincial,

La presente poflicaciin ko =1 en los Memings de 5 ine_ d} del decrets 1 15572 clorgandose cardeier de
[ehacients de asesrda al affouls 41 del misma cuerpa lsgal

La empresa encontrara ahora su registro y certificado en su base de datos, asi como en el
expediente del tramite realizado. El certificado podra ser original si se encuentra firmado
digitalmente; de lo contrario, en el sistema figurard una copia del original firmado con

firmaholdgrafa. El certificado original debera retirarse en la Autoridad Sanitaria Provincial.
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ANEXO I: Desistimiento de tramites en curso

Es derecho del interesado desistir de continuar la gestidn iniciada ante la autoridad en

cualquier etapa del tramite, una vez que éste fue presentado y antes de su autorizacion,desde

el menu de tareas TRAMITES -> DESISTIR -> TRAMITE.
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Se debe seleccionar el tramite deseado y hacer clic en [Desistir]:
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Una vez que se selecciona “Desistir”, aparecera un cartel de confirmacién de la operacion.

iConfirma desistir del tramite presentado ante fa Bromatologia
Provincial?

Se desplegard un campo para detallar el motivo de la solicitud.

s st OTLFE3ET:
Des stimamtiy de Estableximenito

Ergwesr - PEUERA MUSONIS 3 CLRTHY: 30100100003

Tramd=l™ o0

Expesiarie B 1286

Ferhe 19-p6-2018
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Al Finalizar, aparecera una ventana de confirmacién de envio de solicitud y se generard un

documento en formato PDF.

jConfirma enviar |3 solicitud?

REF EXFTE. M" 3216 TRAKITE N" DOODEE
BUENDS AIRES, 22 DE OCTUBRE DE 2018

For la presenba PRUEBA BISIONES 2 sobcia el desistrmanio del expedisnieirdmite da la referanca.
Mobve esta schorud:
& modo de preeha.

El tramite entrard al drea Registro de Establecimientos en el estado “Solicitud desistimiento en

tramite”.

“ Fi espontradn 3 agisties Mpbosiog [ 1 dagmeerde

Fninmée prym 16w 1
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L] INSLEPONON DN EL ESETRO AT [ 15afl HREYTRODE 8 CTTUD BESETMENTOOE PR R
PR T ALMERTE EETAa B MENTS TR 1
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Una vez enviada la solicitud, el trdmite ya no continuard su curso.
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CONTACTO

eTeléfono: 02920-430007
.@I _'.
P

m Dias de atencion: Lunes a Viernes de 8:00 a 14:00

e-mail: alimentosrionegro@gmail.com



