Curso

Excel Avanzado

Programa




Fundamentacion

El curso de Excel Avanzado estd disefado para llevar a los estudiantes mas alla de
las habilidades basicas, profundizando en las capacidades avanzadas de Microsoft Excel.
Este nivel de conocimiento es crucial para aquellos que necesitan manejar grandes
volumenes de datos, realizar analisis complejos y automatizar tareas rutinarias. El curso
proporciona una comprension detallada de las funciones avanzadas, herramientas de
analisis y técnicas de gestion de datos que permiten a los profesionales aumentar
significativamente su eficiencia y precisién en el manejo de datos.

Objetivos

Dominar funciones y formulas avanzadas: Aplicar funciones ldgicas avanzadas
(CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTO, Y, O) y funciones de busqueda avanzada
(INDICE, COINCIDIR) para manejar datos complejos.

Realizar analisis de datos avanzados: Utilizar tablas dinamicas para resumir y analizar
grandes volumenes de datos, empleando segmentacién de datos y lineas de tiempo.

Crear y personalizar graficos avanzados: Desarrollar la capacidad de crear graficos
dindamicos y combinados, y personalizarlos para una mejor visualizacion y andlisis de
datos.

Implementar herramientas de gestion de datos: Utilizar herramientas como la
validacidn de datos, eliminacion de duplicados y herramientas de analisis (Solver, andlisis
de hipotesis) para mejorar la calidad y la precision de los datos.

Automatizar y gestionar hojas de cdlculo: Crear y usar plantillas avanzadas, vincular y
consolidar datos entre hojas de calculo, auditar férmulas y proteger datos sensibles en
hojas y libros.

Importar y exportar datos eficientemente: Aprender a importar datos desde diversas
fuentes (txt, csv, bases de datos), utilizar Power Query para transformar datos y exportar
datos a otros formatos, asegurando una integracién fluida con otras herramientas y
sistemas.



Programa
Unidad 1: Funciones y Formulas Avanzadas

e Funciones ldgicas avanzadas: CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTQO, Y, O
e Funciones de busqueda avanzada: INDICE, COINCIDIR

e Funciones de texto: CONCATENAR, [ZQUIERDA, DERECHA, LARGO

e Funciones de fecha y hora: HOY, AHORA, FECHA, DIA, MES, ANO

Unidad 2: Analisis de Datos

e Tablas dindmicas: creacién y personalizacion

e Segmentacion de datos y lineas de tiempo

e Uso de subtotales

e Andlisis de datos con escenarios y tablas de datos

Unidad 3: Graficos Avanzados

e Creacion de graficos dinamicos

e Uso de graficos combinados

e Introduccién a gréficos sparkline

e Personalizacion avanzada de graficos

Unidad 4: Herramientas de Datos

e Validacion de datos

e Eliminacion de duplicados

e Uso de herramientas de analisis: Solver, Andlisis de hipotesis
e Consolidacion de datos

Unidad 5: Automatizacion y Gestion de Hojas de Calculo

e Creacion y uso de plantillas avanzadas

e Vinculacién y consolidacién de datos entre hojas de calculo
e Auditoria de férmulas y dependencias

e Proteccion de hojas y libros

Unidad 6: Importacion y Exportacion de Datos

e Importacion de datos desde diversas fuentes (txt, csv, bases de datos)
e Uso de Power Query para la transformacién de datos

e Exportacion de datos a otros formatos

e Conexidn y actualizacion de datos externos



